6 - Como inserir os documentos de Habilitacao PREGAO,
CONCORRENCIA e DISPENSA

Para inserir os documentos de habilitagao sao dois passos: o primeiro € inserir 0s
arquivos, e o segundo é vincula-los ao edital. Entao primeiro, clique no menu a
esquerda onde diz DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

BGMNET Empr

O sistema apresenta na tela o Termo de Ciéncia a seguir. Vocé deve clicar que esta
ciente de que apenas inserir 0s arquivos nesse primeiro passo hdo garante que
esses documentos estardo vinculados automaticamente ao edital que vocé for
participar. Por isso, fique atento ao segundo passo que sera demonstrado logo a
seguir.

TERMO DE CIENCIA

05 documentes de habilitagio gerenciados nesta tela nde sho autematicamente vinculados em suas
paricipagdes de editais no BEMNET, sendo necessana o vincule para cada edital em participagho.

Para inserir arquivo por arquivo, na aba SEGREGADO POR CLASSE, escreva um
NOME DO DOCUMENTO, escolha a melhor CLASSIFICAGAO que ele se encaixa, o
melhor TIPO, clique no CLIPE para selecionar o arquivo no seu computador e clique
no sinal de MAIS (+).
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Adicione os documentos de habilitagio exigidos no Edital para serem vinculados 3 licitagdo na Sala de Disputa. -

Segregado por Classe Arquive Unico Compaciada

NOME DO DOCUMENTD CLASSIFICAGAD neo | J\RDUW‘D|




O arquivo sera carregado na parte inferior dentro da sua Classificagao. Por exemplo,
se foi escolhida na Classificagdo “QUALIFICACAO JURIDICA”, o arquivo estara
dentro desta aba.

Do lado direito, é possivel excluir o documento no icone vermelho. Ou, apods ele ja
ter sidovinculado a algum edital, sera possivel inativa-lo no icone amarelo para que
ele ndo aparega mais na lista na hora de vincular em futuros editais.

Repita entdo a operacdo para todos os seus arquivos.

O tamanho maximo aceito para cada arquivo é de 28 megabytes, e as extensdes
aceitas sdo PNG, BMP, JPG, JPEG, GIF, DOC, XLS, PDF, DOCX e XLSX.
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Ha também a opcao de inserir um arquivo Unico compactado. Neste caso, clique
na aba ARQUIVO UNICO COMPACTADO, escreva o NOME DO DOCUMENTO,
clique no CLIPE para selecionar o arquivo no seu computador e clique no sinal de
MAIS (+).

Da mesma forma, ele sera carregado na parte inferior, dessa vez dentro da aba de
ARQUIVO UNICO DOS DOCUMENTOS COMPACTADOS.



3 Um de Test:
Empresa Trés Ltda Vigenile até 08/12/2025 - 23.59.59 | Adminsta

CADASTRAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Adicione os documentos de habilitag3o exigidos no Edal para serem vinculados & lictag3o na Sala de Disputa
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NOME DO DOCUMENTO ARQUIVO
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O tamanho maximo aceito para arquivos compactados também é de 28 megabytes,
e as extensoOes aceitas sao ZIP, RAR, 7ZIP, TAR e 7Z.

Na parte superior ha um filtro para que vocé possa localizar mais facilmente algum
determinado arquivo e até mesmo filtrar apenas pelos documentos ativos ou
inativos.
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Veja que nos documentos inativos, além da data/hora que o arquivo foi cadastrado,
o sistema também registra a data/hora que ele foi inativado.
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Entado agora, apods inserir todos os seus arquivos, 0 passo seguinte é vincula-los ao
edital em que vocé foi o vencedor. Neste caso, clique na SALA/MODALIDADES,
escolha a modalidade desejada, localize a sua licitagdo (podendo utilizar o filtro
para isso), va direto para fase HABILITAGAO e selecione o lote desejado.



Verifique no chat qual o periodo definido pelo pregoeiro para a vincular os
documentos de habilitagdo. Entdo agora é s6 clicarem INSERIRDOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.

Lotes/itens em negociagio 20/10/2025 - 10:57:23 ﬂ
: Julgamento e i Manifettacho d - R
ase " ase anifestagio de Fase BEUrSO @
613 aceitacho das o4 Habilitagho k] FECUFSD L 9113 Contrarrazio =t
o Sare [ g Pre i [ fLonew  Propos vagle Agte
[ R 3 0 [ ]
" i 4 ] -
260002025 " 1 RS 1.000,00 RS 1.005,00 § 00:10:00 » [ [} [ Lance |
opgbe o 05 | [ ado Part i
Jatro (Lt
P20 | - N = ,
A — b - i sistoma  Participante Ermpresa Quatro Lida), Fol definido pe
10
"
Ry 9
i
F
Seu apelido neste lote é Participante 2 Agbes

' I Inserir dncuanms de habilitagao l Anexar Documento de Proposta Final Histdrico de Lances [
ik

Lembre-se: evite a sua inabilitagdo, selecione apenas os documentos que estao
sendo solicitados no edital. E por fim clique para VINCULAR DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.

Inserir documentos de habilitagdo
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Vocé podera vincular mais documentos até o fim do prazo estabelecido. O
pregoeiro s6 podera dar sequéncia na licitagao apds esse prazo.

Na fase de Habilitagao, talvez seja necessario também inserir o documento da
proposta final. Isso ocorre quando o pregoeiro nao solicitou na fase anterior
Julgamento e Aceitacéo das Propostas. Se for esse o caso, no chat também estara
definido qual o periodo para a insercao do documento. Entdo basta clicar no botao
para ANEXAR DOCUMENTO DE PROPOSTA FINAL.
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Em algumas licitagdes, ha a habilitacado invertida, ou seja, os documentos de
habilitacdo sdo solicitados no momento do cadastro da proposta. Se for esse o
caso da sua licitagcao, entdo faca a vinculagcdo na mesma tela onde se cadastra a
proposta, nafase ABERTO PARA RECEBER PROPOSTAS.
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O botao ficara na parte inferior da tela do cadastro da proposta. Basta clicar nele
para selecionar e vincular os documentos de habilitagdo.

Cadastrar proposta (O]
Numers do edital Wamero do lote Licitante f Documento Walor considerado do lance
09242025 1 Emprasa Trés Ltda / 40616137000150 Global do Lote

Itens da proposta

" Unidade Prego de Valor Total da
Nimero Produto Quant. Walor por item de Medida | Referdncia Marca ’ ta
1 Produto teste 1 val Unidade R$ 100,00

Valor total: RS 0,00

Direfto de Pricridade

Selec o direitc




Lembrando que a lista de documentos de habilitagdo necessaria deve ser verificada
no edital, pois pode variar de acordo com cada licitacao.



