8 - Como cadastrar a proposta DISPENSA

Para cadastrar a proposta na Dispensa, clique em SALA/MODALIDADES € na
opcao DISPENSA. Clique na FASE 2 - ABERTO PARA RECEBER PROPOSTA € se
necessario utilize o FILTRO de busca para encontrar a licitagado desejada. Apds
localizar a licitacéo, clique sobre o lote e acione o botdo ENVIAR PROPOSTA.
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Preencha as informacdes solicitadas, comecando pelo seu valor inicial da
proposta. Se a disputa for pelo menor prego, no campo VALOR PORITEM vocé deve
preencher o seu valor unitario em reais. Depois na hora dos lances, observe se a
disputa sera por esse valor unitario ou se devera disputar pelo valor global com os
seus concorrentes.

Ja se a disputa for pelo maior desconto, devera preencher o seu percentual de
desconto que é aplicado sobre o preco de referéncia.

Preencha a MARCA caso esteja sendo solicitada. Se a marca identifica a sua
empresa, sugere-se preencher "marca prépria".

Cadastrar proposta ®

Namero do edital Numero do lote Licitante / Documento Valor considerado do lance
10572025 1 Empresa Dois Ltda / 53337313000104 Global do Lote
——

Itens da proposta

Unidade de

Numero Produto Quant. Valor por item ioadide

Prego de Referéncia Marca Valor Total da Proposta

1 Produto teste 50 RS 99,00 Unidade RS 100,00 RS 4.950,00

Valor total: RS 4.950.00

Direito de Prioridade

Habilitar lance automatico na disputa

Sim

Programar o valor miimo (para lances automaticos) o RO — RO E——

Programar o ntervalo minima de valor entre lances (para os ances automaticos) ©

RS 1.00



No DIREITO DE PRIORIDADE, se a sua empresa for uma ME-EPP, escolha essa
opcéao. Caso nédo seja, clique em NENHUMA.

E possivel o participante HABILITAR LANCE AUTOMATICO NA DISPUTA e definir
um valor minimo de lance que esta disposto a oferecer. Dessa forma, o préprio
sistema se encarregara de dar os lances automaticamente, cobrindo os lances dos
concorrentes até chegar no valor minimo programado. Apdés chegar no lance
minimo o participante podera continuar dando lances de forma manual. Ndo ha
como cancelar os lances automaticos durante a disputa.

O valor a ser preenchido no campo PROGRAMAR O VALOR MINIMO deve obedecer
a forma da disputa, ou seja, Global ou Unitario. Essa informacdo esta na parte
superior.

No campo PROGRAMAR O INTERVALO MINIMO DE VALOR ENTRE LANCES vocé
vai definir em quanto o sistema vai cobrir o valor do concorrente nos lances
automaticos. Por exemplo, se vocé definir intervalo de R$ 2,00, toda a vez que um
concorrente estiver com um lance melhor que o seu, o sistema vai cobrir o lance
com uma diferenca de 2 reais, desde que ainda nao tenha atingido seu lance
minimo. Esse intervalo ndo pode ser menor que o intervalo minimo de lances
programado pelo agente de contratagao.

Na sequéncia, clique para dar o ACEITE NAS CONDICOES DE CONTRATAGCAO.

Quando o agente de contratacdo cadastra o edital exigindo a GARANTIA DE
PARTICIPAGAO prevista no artigo 58 da lei 14133, serd obrigatério marcar essa
opgcado e anexar o comprovante da garantia. Esse documento pode haver
identificacdo tendo em vista que ele s6 sera visualizado na fase de Habilitacao pelo
pregoeiro.

Depois, caso esteja sendo solicitada, anexe a FICHA TECNICA. Essa ficha pode ser
0 arquivo da proposta inicial, um catalogo ou qualquer outro documento que o
edital esteja exigindo. E importante destacar que nessa ficha ndo pode haver a
identificacdo da empresa, sob pena de desclassificacao.

Para finalizar, acione SALVAR PROPOSTA.
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Caso seja necessario alterar a proposta antes do término da fase de recebimento
de proposta, é s6 clicar em EDITAR PROPOSTA. Caso queira exclui-la, é s6 acessar
as OPCOES (3 pontinhos) e escolher a opgdo EXCLUIR PROPOSTA. Também pode-
se fazer o DOWNLOAD DO COMPROVANTE da proposta, ou ainda visualizar os
detalhes da proposta cadastrada na opcédo FICHA TECNICA. Na coluna do VALOR
DO LANCE aparece o valor da sua proposta e caso tenha programado lances
automaticos o sistema mostra o icone do robozinho.
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Editar proposta por planilha Editar proposta

N&o esqueca de cadastrar a proposta e repetir toda a operacdo em todos os lotes
em que for participar, sempre clicando sobre ele e acionando o botdo de ENVIAR
PROPOSTA. Também ¢é possivel cadastrar proposta por meio de planilha, essa
opc¢ao é muito util quando a licitagao possuir muitos lotes.



