12 - Como conduzir a fase de Julgamento e Aceitacao das
Propostas (PREGAO e CONCORRENCIA)

Ap6s o término da fase de lances, inicia-se a etapa de JULGAMENTO E ACEITACAO
DAS PROPOSTAS. E nesse momento que vocé podera negociar o preco com o
licitante vencedor. Essa negociagao é bastante comum especialmente quando o
vencedor estd com um valor acima do preco de referéncia definido pela
administragéo.

Entao se for necessario, envie uma mensagem para o licitante solicitando uma
negociagao para obter um melhor prego.
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Chamar Atengo dos Licitantes  Aceitar a Melhor Proposta  Retornar para a etapa “Disputa - Lances”  Anular  Revogor  Suspender  Declarar Fracasso  Histérico de Lances (%

Seolicitante se recusar a baixar, ou se sua proposta continuar acima do orcamento,
ele podera ser desclassificado caso a administragdo entenda que nédo podera
contrata-lo nessas condicdes. Para isso, é sé clicar nas OPGOES (3 pontinhos) ao
lado do vencedor e clicar em DESCLASSIFICAR PARTICIPANTE.
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Ao realizar uma desclassificacdo, automaticamente o proximo colocado passara
para primeiro, entdo uma nova negociagcdo podera ser feita com este outro
participante pelo chat.

Na hipotese de precisar declarar fracasso, o recomendado primeiro é desclassificar
todas as empresas apoés as tentativas de negociagao, e depois abrir o prazo para
manifestacdo de recurso. E entdo somente na fase de Adjudicagcdo declarar o
fracasso. Assim, vocé estard dando a oportunidade dos participantes entrarem
com recurso referente as suas desclassificagdes ou a qualquer ato ocorrido no
certame, evitando futuros transtornos.
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Outro ponto importante da etapa de Julgamento e Aceitagcdo das Propostas € a
redefinicdo dos valores dos itens. O licitante vencedor sera obrigado a clicar e
preencher a redefinicdo dos itens quando a disputa for pelo valor global, e a
quantidade do produto ou servigo daquele lote for maior que 1, e o vencedor tenha
dado pelo menos um lance.

Uma mensagem sera disparada no chat automaticamente solicitando ao vencedor
que realize a acdo. E quando ele redefinir, outra mensagem sera registrada no chat.
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O botao PERMITIR INSERIR FICHA TECNICA também estard disponivel. Esse
comando sera obrigatério somente se vocé solicitou ficha técnica do vencedor na
criacao do edital. A ficha técnica é um documento que detalha as especificacdes e
caracteristicas do objeto da contratacao e ¢é diferente do arquivo da proposta final.

A Ficha pode incluir Especificagcbes, Materiais e componentes, Processos de
producao, Padrdes de qualidade, Dimensbes e pesos, requisitos de seguranca,
Instrucdes de uso e armazenamento, etc.

~
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Entdo defina a DATA E HORA DE INICIO E DO FIM DO PRAZO. Selecionando a
opcao PARA TODOS OS LOTES, o sistema ira atribuir o mesmo intervalo definido
para todos os lotes do edital que estiverem na mesma fase.

Permitir inserir ficha técnica ®

Preencha abaixo os pardmetros para definir o intervalo em que sera permitide adicionar arguivo de ficha técnica.

Data/Hora de inicio *@ Data/Hcra de término *

I 5 00/00/0000 00:00:00 I I 00/00/0000 00:00:00 I
Para todos os Lotes

Antes de confirmar, € muito importante revisar as informagodes inseridas. Vocé so
conseguira alterar os prazos nessas condigOes: para antecipar a data/horade inicio,
tera que haver no minimo 1 hora de diferenga para o prazo inicial anteriormente
definido. E a data/hora do fim tera que ter pelo menos 24 horas de diferenca do
momento atual.

Nao sera possivel avancar de fase antes do término do prazo estabelecido, mesmo
que o licitante ja tenha inserido o seu arquivo.



Isso porque o licitante tem direito de adicionar mais arquivos durante todo o
periodo que lhe foi concedido, evitando assim que vocé tenha um retrabalho de
verificar que o documento estava errado e ter que abrir novamente o prazo, ou até
mesmo desclassifica-lo. Também evita questionamentos posteriores, pois o
licitante poderia alegar que ainda estava dentro do prazo, havendo o risco de ele
entrar com recurso. Além disso, essa medida enseja previsibilidade, pois os
licitantes saberdo exatamente qual o dia e hora que sera dado andamento na
licitacao.

As mesmas regras valem para o arquivo da proposta final, com a diferenca de que
nesse caso, o pregoeiro/agente de contratagcdo tem a prerrogativa de escolher em
que fase quer solicitar o arquivo, ou agora no JULGAMENTO E ACEITACAO DAS
PROPOSTAS, ou na HABILITACAO. Ou seja, caso nao solicite o arquivo da proposta
final agora, seré obrigatério solicitar na fase de HABILITACAO.

Se desejar solicitar nesse momento, clique no botao e defina o prazo.
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Perceba que nessa fase, o sistema ainda n&o revelou a identidade dos
participantes, o que acontece somente na fase de HABILITACAO. Mas o promotor
tem a prerrogativa de exibir as informacdes dos licitantes nessa fase, entdo se
assim entender necessario é sé clicar no botdo EXIBIR INFORMAGOES DOS
LICITANTES. Ao passar o cursor do mouse sobre os participantes, os dados sao
exibidos, e ao dar um clique os dados sao copiados.
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Apods o licitante ter incluido, vocé podera baixar os arquivos nas Opg¢oes - tanto o
DOCUMENTO DE PROPOSTA FINAL quanto a FICHA TECNICA do vencedor.
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Caso tenhasido definido na criacao do edital que o vencedor deve inserir uma ficha
técnica, nao sera possivel avancgar de fase se o licitante ndo inserir. Também nao
sera possivel avangar se estiver pendente a redefinicdo de valores dos itens. Se
necessario, vocé pode estabelecer um prazo no chat para a redefinicao, sob pena
de desclassificagéao.

Entdo apds o licitante realizar as a¢des vocé ja pode clicar para ACEITAR A
MELHOR PROPOSTA e avancar para a fase de HABILITACAO.
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Nesse momento, o sistema abrira 10 minutos para os licitantes manifestarem

intengao de recurso. Caso alguém manifeste, sera registrado no chat.

Apds os 10 minutos, o lote vai automaticamente para a fase de Habilitacao.
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