28 - Como enviar os Contratos ao PNCP

Ap0s a licitagao encerrar, é possivel fazer o envio dos contratos ou atas de registro
de precos por meio do menu CONTRATAGOES PNCP. Essa opgdo mostrara todos
0s seus editais publicados.

Vocé pode utilizar o filtro para localizar a sua licitagdo. Certifique-se de deixar
selecionada o campo de EDITAIS ENVIADOS para fazer o filtro e iniciar o envio das
informacoes.

Pode-se preencher os campos do filtro para localizar a licitagcdo e clicar em
BUSCAR.

BOMNET prefeitura Municipal de. Joaquim Aurélio Barreto N...

Agente de Contratagso

Envio de Documentos ac PNCP

Numero do Edital Numero do Processo

Status Edital Status PNCP

Todos os Editals Editais Enviados
LIMPAR FILTROS BUSCAR

Namero do Edital Namero da Pracessa Quantidade de Lates

02.08/2023 1564987

04.08/2023 1321654
07.08/2023 56324887

11.08/2023 654982

VI S ]

11.08-1/2023 35649
11.08-2/2023 65498 5
15.08/2023 15.08/2023 2
17.08/2023 17.08/2023 2
18.08/2023 18.08/2023

€ <€ ¢ ¢ ¢ ¢ <« ¢ ¢ <

18.08/2023-B 18.08/2023-B 3

Clicando neste icone da LIXEIRA, o edital sera excluido do PNCP. Essa opgéao € util
nos casos em que houve duplicidade no envio, como por exemplo, o envio pode ter
sido feito pelo BBMNET e também pelo sistema ERP do 6rgao.

04.08/2023 1321654 2 -~
*b;ée: do EdRal——
Por Lote-ltem Por Fornecedor ’ (z]
Nimers do Edial Nimers do Processs Nimero do Lote Farnecedos - Arrematante Situngho Aghes
04.08/2023 1321654 1 0]
04.08/2023 1321654 2 0]

Assim que localizado o edital, clique sobre ele e escolha se quer fazer o envio das
informagdes LOTE por lote ou FORNECEDOR por fornecedor. Neste exemplo
vamos fazer o envio por lote.

Clique no icone ENVIAR CONTRATO AO PNCP.



Namero do Edital Nimero do Processo Quantidade de Lotes

03.01/2024 03.01/2024 ~
Por Lote-Ite i)
Nuamers do Edical Namero do Processe Namero do Lote Fornecedor . Arrematante Situncdo
03.01/2024 03.01/2024 Empresa 3 Corretora Homologado .
03.01/2024 2 Empresa 2 Corretora Homalogado w5
03.01/2024 3 Empresa 2 Corretora Homologado b
03.01/2024 0]
03.01/2024 5 ®

Preencha as informacoes solicitadas, comecando pelo numero do contrato. Caso
ndo tenha, no botdo ao lado, é possivel clicar no USAR NUMERO SUGERIDO.

Envio de Contratos PNCP

Namero do edital: 03.01/2024 Namero do Processo: 03.01/2024

Orgio Promotor: PM Andrada e Silva CNPJ: 10.149.329

Licitante: Empresa 3 Corretora Documento: 40.616.137/0001-30 Pessoa Juridica

Nimero do contrato { até 50 caracteres)

\ Usar Numero Sugerido: 03.01/2024-1

Depois preencha o TIPO DE CONTRATO, a CATEGORIA DO PROCESSO, escolha
se é RECEITA OU DESPESA, o NUMERO DE PARCELAS do contrato, o VALOR DAS
PARCELAS, a DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO, a DATA DE INiCIO DE
VIGENCIA DO CONTRATO, ¢ DATA DO TERMINO DA VIGENCIA DO CONTRATO.

Tipo de Contrato Categoria do Processo Receita ou despesa
I Contrata {terma inicial) I I Cessdo I | Despesa I
e Mimero de Parcelas Valor das Parcelas
Valor do Contrato: R$: 795000.0000
I 10 I I 79500,0000 I
Data de assinatura do contrato Data de inicio de vigéncia do contrato Data do término da vigéncia do contrato
L3
I 17O2N2025 I I 18\06\2025 I 1 \03\20254 I

Logo abaixo, escolha o TIPO DE DOCUMENTO a ser inserido. O arquivo nao pode
exceder 30 megabytes e o nome do arquivo nao pode conter caracteres
especiais.

Clique em ESCOLHER ARQUIVO para procurar o documento no seu computador.
E possivel anexar mais de um arquivo se necessario.

Contrato

Ao anexar um documento digital, as seguintes extensdes de arquivo serdo aceitas para upload

pdf, txt, rtf, doc, docx, s, xlsx, odt, ods, sxw, zip, 7z, rar, dhwg, dwt, hf, dwf, chf, swi. sldprt, sldasm, dgn, ifc, skp, 3ds, dae obj, faere.

0 tamanho maximo aceito, por arquivo enviado, & de 30 MB (Megabytes].

Tipo de Documento:

[ Contrato l

Escolher arquivo Niﬂr.\um__.esculhida




E logo abaixo hda um quadro onde vocé pode inserir INFORMAGOES
COMPLEMENTARES se houver.

E também os campos para inserir as informacées da SUBCONTRATACAO também
se houver e cligue em ENVIAR CONTRATO.

InformagBes complementares, Se existir

Preencher os dados abaixo somente em caso de subcontratacio

Documento de Identificacio do fornecedor Nome ou razdo social do fornecedor Tipo do Fornecedo:

[ | =

Veja que agora apareceram alguns icones. Neste VER CONTRATO NO PNCP vocé
pode visualizar o langamento na pagina do PNCP.

Wer Contrato no PRCP

B2 D e

Se houve algum equivoco e vocé pretende alterar alguma informacgao, vocé pode
editar as informagdes preenchidas clicando em EDITAR CONTRATO. Vocé pode
alterar os campos, inserir documentos complementares e excluir o arguivo ja
lancado.

B @

Se apés o envio das informagdes ao PNCP houver a necessidade de enviar algum
arquivo de Termo Aditivo, Termo de Rescisdo ou Termo de Apostilamento, utilize o
icone INCLUIR/EDITAR TERMO para realizar as ag¢des.

Incluir/Editar Termo
L LN

Primeiro, preencha os campos. Escolha o TIPO DO TERMO DE CONTRATO (Termo
Aditivo, de Rescisdo ou de Apostilamento), DESCRIGAO DO OBJETO, DATA DA
ASSINATURA, escolha se houve ACRESCIMO OU SUPRESSAO do valor, escolha se
houve ALTERAGAO NA VIGENCIA E NUMERO DE PARCELAS, se o ADITIVO TERA
ALTERACAO DO FORNECEDOR, se ALTERA VALOR UNITARIO DO ITEM DO
CONTRATO, se TEM ALGUMA OBSERVAGAO e o FUNDAMENTO LEGAL DO TERMO
DE CONTRATO.



Termos do Contrato

Nimero do Edital Nimero do Processo Lote Numero Vencedor

02.08/2023 1564987 Empresa 4 Corretora

Dados do Termo Os campos com (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Tipo do terma de contrato * Descrigdo do objeto do termo de contrato *

Data de Assinatura * l

Acréscimo ou supressao, * Aditivo terd alteracao na vigéncia e nimero de parcelas *

| wao <] nao -1

| 251072025 |

Aditivo terd alteracao do fornecedor * Aditivo altera valor unitério do item do contrato *

I Nao »I | Nao vI

Observagdo do termo aditivo

Aditivo tem alguma observagao. *

| o -]

Fundamento legal do termo de contrato

Agora, selecione o TIPO DE DOCUMENTO e clique para ESCOLHER O ARQUIVO do
seu computador.

Documentos anexados

documento *
Tipo Documento Agdes
PDF, TXT, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ODT, ODS, SXW, ZIP, 7Z, RAR, DWG, DWT, DXF,
DWF, DWFX, SVG, SLDPRT, SLDASM, DGN, IFC, SKP, 3DS, DAE, OBJ, RFA ou RTE. Tamanho
do arquivo ndo superior a 30MB.

Tipo de documento * Documento * /

Termo Aditivo

@ N3o existem documentos anexados

Outros

oA LTnAGes ez

‘ermos do contrato

N°® Tipo Data de Assinatura Descrigdo Agdes

(M Nao existem termos vinculados ao contrato

Vocé pode enviar mais de um arquivo. Eles vao sendo relacionados ao lado, se
desejar pode excluir algum deles.

Documentos anexados

novo documento *

Tipo Documento
PDF, TXT, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ODT, ODS, SXW, ZIP, 7Z, RAR, DWG, DWT, DXF,

Torino Aditie Dotirento pdf DWF, DWFX, SVG, SLDPRT, SLDASM, DGN, IFC, SKP, 3DS, DAE, OBJ, RFA ou RTE. Tamanho
P % do arquivo néo superior a 30MB.

ﬂ Tipo de documento * Documento *

Termos do contrato

N® Tipo Data de Assinatura Descrigdo Agdes

m

N3n avictam tarmnc vinculadne an rantratn

Por fim, clique em ENVIAR TERMO e pronto, os arquivos foram enviados ao PNCP.



ura Municipal de... ~

Tipo Documento Agdes

@© Nio existem documentos anexados

Termos do contrato

Sucesso

Termo de contrato inserido com sucesso

PDF, TXT, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ODT, ODS, SXW, ZIP, 7Z, RAR, DWG, DWT, DXF,
DWF, DWFX, SVG, SLDPRT, SLDASM, DGN, IFC, SKP, 3DS, DAE, OB}, RFA ou RTE. Tamanho
do arquivo ndo superior a 30MB.

Tipo de documento *

Documento *

ENVIAR TEﬁMD

N Tipo Data de Assinatura

#2 Termo Aditivo 25/07/2025

Descrigdo Acbes

Objeto teste |
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